Stellenausschreibung
der Stadt Kappeln

Die Stadt Kappeln sucht zum nachstmdglichen Termin

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d)

fur die Schulsozialdienste.

Die Stelle ist unbefristet. Es handelt es sich um eine Teilzeitstelle mit zzt. 19,5 Wochenstun-
den. Die Eingruppierung erfolgt nach den Bestimmungen des TVOD (Tarifvertrag fur den 0f-
fentlichen Dienst) bei Vorliegen der persénlichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 8.

Die Stadtverwaltung Kappeln betreut insgesamt finf Schulen aller Stufen, die zum Teil orga-
nisatorisch dem Nahbereichsschulverband Kappeln zugeordnet sind. An allen Schulen wer-
den in verschiedenen Bereichen betreuende und begleitende Malinahmen durch geschultes
Personal durchgefiihrt. Diese Bereiche umfassen die Schulsozialarbeit, die Inselbetreuung
und die Offene Ganztagsschule.

Ihr Aufgabengebiet umfasst die verwaltungsseitige Begleitung aller Bereiche. Dazu gehéren
unter anderem:

¢ Koordination und Organisation der Aus- und Fortbildung

e Verwaltungsseitige Projektbegleitung einschlief3lich der Einwerbung und Abrechnung
von Fordermitteln

e Betreuung des Kinder- und Jugendbeirates

e Verwaltungsseitige Betreuung des Jugendzentrums

¢ Organisation und Abwicklung der Ferienbetreuung

Sie erfiillen folgende Voraussetzungen:

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder in ei-
ner vergleichbaren Tatigkeit

¢ Sie haben Erfahrung in der sozialen und betreuenden Arbeit an Schulen und Ju-
gendeinrichtungen.

¢ Sie sind eine hilfsbereite, flexible, engagierte und einsatzfreudige Person

e Sie kdnnen organisieren und koordinieren

Die Vorgaben des Sozialgesetzbuches Neuntes Buch (SGB 1X) fur Menschen mit Behinde-
rung, des Allgemeinen Gleichstellungsgesetzes (AGG) und des Gesetzes zur Gleichstellung

der Frauen im offentlichen Dienst (GstG) werden bertcksichtigt.

Fur weitere Fragen stehen Ihnen Herr Johannsen (Tel. 04642 / 183-26) oder Herr Kutz als
Personalchef (Tel. 04642 /18322) gerne zur Verfliigung.



Bewerbungen werden bis zum 3. Januar 2022 erbeten an die Stadt Kappeln, Personalabtei-
lung, Reeperbahn 2, 24376 Kappeln. Online-Bewerbungen senden Sie bitte an die Adresse

info@stadt-kappeln.de

Vor der Einstellung ist ein polizeiliches Fiihrungszeugnis vorzulegen.

Kappeln, den 10.12.2021
gez. Trauzettel
1. stellv. Burgermeister
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